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KẾ HOẠCH  
Công tác tháng 10 - Năm học 2022 - 2023           

 

 

Chủ điểm tháng 10: “Chăm ngoan học giỏi” 

Trọng tâm: Triển khai các hoạt động năm học 2022 - 2023 

Stt Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Phân công 

trách nhiệm 

A 
CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - 

ĐOÀN THỂ 
  

1  

- Tổ chức kỷ niệm 54 năm ngày Bác Hồ gửi 

bức thư cuối cùng cho ngành Giáo dục 

(15/10/1968 -15/10/2022); ngày anh Nguyễn 

Văn Trỗi hy sinh (15/10); Tổ chức sinh hoạt, 

tham gia các hoạt động kỷ niệm 92 năm 

ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt 

Nam 20/10 (1930 - 2022). 

Trong tháng BGH, các đoàn thể 

2  

- Vận động CB-GV-NV, học sinh tích cực 

thực hiện việc học tập và làm theo tư tưởng, 

đạo đức phong cách Hồ Chí Minh. 

Trong tháng CB-GV-NV, HS 

3  
- Thực hiện Kế hoạch xây dựng không gian 

văn hoá Hồ Chí Minh trong nhà trường. 
Tuần 1, 2 BTC theo quyết định 

4  

- Phát động học sinh tích cực tham gia phong 

trào “Nuôi heo đất khuyến học” và thực hiện 

công trình măng non năm học 2022 - 2023. 

Theo TB 
TPT Đội; GVCN 

Các Chi đội 

5  

- Phát động phong trào thi đua chào mừng 40 

năm ngày Nhà giáo Việt Nam: Thi đua “Hai 

tốt”; phong trào đọc sách, phong trào văn 

nghệ, TDTT, … 

Trong tháng BGH, các đoàn thể 

6  
- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng “Tuần lễ 

hưởng ứng học tập suốt đời”. 
03/10 HT, PHT, CHTKH 

7  

- Phổ biến các văn bản QPPL theo Kế hoạch. 

- Tổ chức thực hiện “Ngày pháp luật” theo 

quy định.  

Trong tháng HT, PHT 

8  

- Tham dự Hội nghị Tổng kết công tác Đội 

và phong trào thiếu nhi năm học 2021- 2022 

và triển khai chương trình năm học 2022 -

2023. 

Trong tháng 
BGH, TPT,  

BCH Liên đội 

9  
- Tổ chức Đại hội Liên đội năm học 2022 - 

2023. 
Tuần 3 

TPT, GVCN 

BCH Liên đội, 

10  
- Tổ chức Hội nghị CMHS đầu năm học, Đại 

hội Đại biểu CMHS năm học 2022 - 2023. 
01, 02, 06/10 

BGH, BĐDCMHS, 

KTCN, GVCN, KT 

11  
- Tổ chức Hội nghị Cán bộ - Công chức - 

Viên chức cấp tổ, cấp trường năm học 2022 - 
Tuần 2, 3 

BGH,  

BCH công đoàn 
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2023. 

12  
- Tổ chức Đại hội Chi đoàn năm học 2022 - 

2023. 
Tuần 4 

BGH,  

BCH Chi đoàn 

13  
- Tổ chức Hội nghị đối thoại học sinh học kỳ 

I năm học 2022 - 2023. 
Tuần 4 

BGH, TPT, BTCĐ, 

KTCN, GVCN, 

BĐDCMHS, HS 

B CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN   

14  
- Thực hiện thời khóa biểu chuyên môn tuần 

5. 
03/10 BGH, GV 

15  - Tham dự giải thể thao học sinh. Theo KH 
TT tổ TD, 

 GVTD, HS 

16  
- Triển khai hoạt động giáo dục An toàn giao 

thông. 
Trong tháng BGH, GV 

17  

- Tổ chức học sinh tham gia dự thi “Văn hay 

Chữ tốt” cấp quận, tham dự thi cấp Thành 

phố lần thứ 24. 

Theo KH của 

SGDĐT 

BGH, TT, TP, 

GV tổ Ngữ văn 

18  

- Tập huấn giáo viên về quy chế tổ chức 

kiểm tra, đánh giá học sinh theo TT22, 

TT26. 

Tuần 1 BGH, TTCM, GV  

19  

- Tổ chức các hoạt động giáo dục ngoài giờ 

lên lớp theo kế hoạch của từng khối lớp chủ 

nhiệm.  

- Tổ chức học sinh học tập ngoại khoá. 

Theo KH BGH, KTCN, GV 

20  
- Hướng dẫn học sinh toàn trường tham gia 

tập thể dục, tập múa dân vũ đầu giờ. 
Trong tháng TTTD, TPT, GVTD 

21  
- Triển khai tổ chức dạy nghề cho học sinh 

khối lớp 8. 
Trong tháng PHT, GV dạy nghề 

22  
- Thực hiện Kế hoạch bồi dưỡng đội tuyển 

học sinh giỏi các khối lớp và lớp 9. 
Theo KH 

PHT, GV theo danh 

sách phân công 

23  

- Tổ chức thực hiện Kế hoạch Hội thi Giáo 

viên chủ nhiệm lớp giỏi cấp trường năm học 

2022 - 2023. 

Theo KH BGH, KTCN, GV 

24  

- Hoàn thành việc xây dựng các loại kế 

hoạch nhà trường: Kế hoạch giáo dục năm 

học, kế hoạch các bộ phận, kế hoạch hoạt 

động tổ chuyên môn, kế hoạch khối chủ 

nhiệm, ... 

Theo KH 

BGH, TTCM, 

KTCN, cá nhân phụ 

trách các bộ phận 

25  

- Nộp về Phòng GD&ĐT Kế hoạch giáo dục 

nhà trường, kế hoạch giáo dục tổ chuyên Ngữ 

văn, kế hoạch đổi mới sinh hoạt chuyên môn 

năm học 2022 - 2023. 

07/10 BGH, TT Ngữ văn 

26  
- Kiểm tra thường xuyên, định kỳ (giữa HKI) 

theo kế hoạch. 
Theo KH BGH, GV 

27  
- Triển khai thực hiện cuộc thi Nghiên cứu 

khoa học năm học 2022 - 2023. 
Tuần 2 BGH, GV 

28  
- Nộp hồ sơ tổ chức các câu lạc bộ về Ban 

Giám hiệu nhà trường. 
Tuần 2 

PHT, Tổ trưởng,  

Chủ nhiệm CLB 

29  - Kiểm tra giáo án giáo viên theo kế hoạch.  Theo KH BGH, TTCM 
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30  
- Các tổ, nhóm trưởng chuyên môn tổ chức 

họp tổ, nhóm tuần 1, 3/hàng tháng. 
Theo KH 

TTCM, NTCM, 

giáo viên 

 * Công tác Thư viện - Thiết bị:   

31  

- Giới thiệu sách chủ đề về Bác Hồ trong 

“Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” từ 

ngày 01/10/2022 đến ngày 09/10/2022. 

Tuần 1 NVTV 

32  

- Phát thanh học đường theo chủ đề tháng 

“Chăm ngoan học giỏi”, chiếu phim phục vụ 

việc học tập và giáo dục đạo đức cho học 

sinh. 

Trong tháng NVTV, GVCN 

33  
- Xây dựng chương trình, kế hoạch giới thiệu 

sách chủ đề về Phụ nữ Việt Nam 20/10. 
Trong tháng NVTV 

34  

- Sưu tầm tài liệu và biên soạn thư mục 

chuyên đề phục vụ chương trình giảng dạy 

và học tập của nhà trường. 

Trong tháng NVTV 

35  
- Bổ sung và cho mượn ĐDDH theo kế 

hoạch giảng dạy. 
Trong tháng NVTB, THTN 

36  - Phát động hội thi tự làm ĐDDH. Trong tháng NVTB, THTN 

37  
- Thực hiện giới thiệu ĐDDH trong năm học 

mới đến giáo viên các tổ nhóm chuyên môn. 
Trong tháng NVTB, THTN 

38  

- Cập nhật hoàn tất hồ sơ công tác thiết bị 

thực hành thí nghiệm năm học 2022 - 2023. 

Tiếp tục mua sắm thiết bị tối thiểu theo kế 

hoạch rà soát (Thông tư 38/2021/TT-

BGDĐT thiết bị dạy học tối thiểu cấp trung 

học cơ sở). 

Theo KH BGH, NVTB 

C * Công tác Y tế:   

39  

- Tiếp tục tuyên truyền, vận động đội ngũ 

cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh (12 

tuổi trở lên) tiêm vắc xin phòng Covid-19; 

gửi danh sách theo mẫu và báo báo cáo số 

lượng về Phòng GD&ĐT. 

Trong tháng BGH, NVYT, GVCN 

40  

- Ban ATTP Thành phố kiểm tra ATTT 

trong các cơ sở giáo dục theo KH 2300/KH-

BQLATTP ngày 13/9/2022. 

Theo TB 
BGH, TTVP, NVKT, 

NVYT, NVPV 

41  
- Tuyên truyền thực hiện BHYT, BHTN năm 

học 2022 - 2023 đến học sinh, CMHS. 
Trong tháng BGH, NVYT, GVCN 

42  

- Tổ chức tập huấn và tuyên truyền công tác 

phòng chống dịch Tay chân miệng và sốt 

xuất huyết trong nhà trường. 

Trong tháng NVYT 

43  

- Phối hợp với TTYT quận Gò Vấp tổ chức 

khám sức khoẻ cho đội ngũ CB-GV-NV, HS 

toàn trường (Lưu ý: CB-GV-NV chưa ăn sáng 

để xét nghiệm máu). 

07/10 NVYT 

 C. CÔNG TÁC BỒI DƯỠNG   

44  
- Xây dựng Kế hoạch Đào tạo bồi dưỡng 

năm học 2022 - 2023. 
Tuần 1 PHT 

45  - Xây dựng các chuyên đề thao giảng tổ Tuần 1 PHT, TTCM 
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chức trong năm học 2022 - 2023. 

46  

- Dự họp triển khai chuyên môn đầu năm 

học 2021 - 2022 các bộ môn (thời gian và 

thành phần theo Công văn số 2565/SGDĐT-

GDTrH). 

Tuần 1 
PHT, CBCĐ, 

CBML, GV 

47  

- Gửi báo cáo thống kê đầu năm học 2022 - 

2023 trên Hệ thống phần mềm cơ sở dữ liệu 

toàn ngành. 

Tuần 1 PHT, CBCTT 

48  
- Gửi file báo cáo kết quả chấm bài thu 

hoạch chính trị Hè 2022. 
Tuần 3 HT, PHT 

49  

- Tổ chức triển khai thực hiện Công văn số 

795/NGCBQLGD-CSNGCB ngày 

23/8/2022 của Cục Nhà giáo và CBQLGD 

về việc góp ý dự kiến khung chương trình 

bồi dưỡng theo tiêu chuẩn CDNN giáo viên 

mầm non, phổ thông. 

Tuần 1, 2 HT, PHT 

 D. CÔNG TÁC KHÁC   

 I. Tổ chức - Kiểm tra   

50  
- Nộp hồ sơ phụ cấp thâm niên nhà giáo năm 

2019 về Phòng GD&ĐT. 
03/10 HT, NVKT 

51  

- Họp Hội đồng HĐT, Hội đồng sư phạm 

tháng 10/2022, xét đánh giá thực hiện Nghị 

quyết số 03/2018/NQ-HĐND-Quý III (tháng 

7, 8, 9)/năm 2022 và thông qua Kế hoạch thu 

chi theo thoả thuận năm học 2022 - 2023. 

Tuần 07/10 HT, HĐSP 

52  

- Thông báo thu tiền đầu năm, các khoản thu 

theo thoả thuận tháng 9, 10, năm học 2022 - 

2023. 

Tuần 2 HT, NVKT 

53  

- Hướng dẫn thực hiện hồ sơ nâng lương 

tháng 10/2022. 

- Hướng dẫn thực hiện hồ sơ nghỉ việc tháng 

11/2022. 

- Hướng dẫn hồ sơ nghỉ hưu tháng 01, 

02/2023. 

Theo TB HT, BPKT 

54  

- Thực hiện hồ sơ nâng nâng bậc lương trước 

hạn đối với cán bộ, công chức, viên chức và 

người lao động lập thành tích xuất sắc trong 

thực hiện nhiệm vụ. 

Tuần 2 BPKT 

55  
- Báo cáo nhân sự và nhu cầu tuyển dụng 

năm học 2022 - 2023. 
Trong tháng HT, KT, TTVP 

56  
- Kiểm tra việc thực hiện hồ sơ công khai 

theo Thông tư 36/2017/TT-BGDĐT. 
Trong tháng Theo quyết định 

57  
- Thực hiện Chương trình hành động chống 

tham nhũng lãng phí năm học 2022 - 2023. 
Trong tháng HT 

58  
- Kiểm tra nội bộ và công tác tuyển sinh lớp 

6 đầu cấp. 
Trong tháng 

Ban kiểm tra  

nội bộ trường 

59  
- Kiểm tra các điều kiện xây dựng trường 

học an toàn, phòng chống tai nạn, thương 
Tuần 2, 3 BGH 
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tích. 

60  

- Kiểm tra việc thực hiện công tác Giáo dục 

Chính trị tư tưởng và tuyên truyền pháp luật 

trong năm học 2022 - 2023. 

Trong tháng BGH 

61  
- Kiểm tra việc thực hiện qui chế dân chủ và 

công khai trong nhà trường. 
Trong tháng BGH, CTCĐ, KT 

 
II. Thi đua - Pháp chế - Hành chính - Tài 

chính - CSVC 
  

62  

- Thực hiện hồ sơ đăng ký các danh hiệu thi 

đua và hình thức khen thưởng năm học 2022 

- 2023 về bộ phận thi đua ngành. 

Tuần 2 HT, NVVT 

63  

- Tổ chức giới thiệu, xét chọn cán bộ quản 

lý, giáo viên đề cử nhận giải Võ Trường 

Toản năm 2022. 

Theo KH HĐTĐ trường 

64  - Phổ biến các văn bản quy phạm pháp luật. Theo KH PHT 

65  
- Tổ chức thực hiện “Ngày pháp luật” theo 

quy định. 
Theo KH BGH 

66  
- Tuyên truyền việc sử dụng điện an toàn, 

ngăn ngừa cháy nổ do điện tại trường.  
Trong tháng BGH 

67  
- Tổng vệ sinh trường lớp, phun thuốc khử 

khuẩn diệt muỗi, diệt chuột theo kế hoạch. 
Trong tháng BPYT, PVBT, BV 

68  
- Xây dựng Phương án diễn tập PCCC theo 

kế hoạch. 
Tuần 4 BGH, các BP 

 

Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 10/2022, đề nghị các đoàn thể, bộ phận và 

CB-GV-NV thực hiện nghiêm túc, đúng quy định, đạt hiệu quả./. 

 
Nơi nhận: 
- Hội đồng trường; 

- Các bộ phận liên quan; 

- Website trường; 

- Group trao đổi thông tin trường; 

- Lưu: VT. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Vũ Thị Thơ 

 


